
 

 

 

 

 

Instalacja podpisu elektronicznego w EZD PUW – certyfikat kwalifikowany ​
Akademia Sztuk Pięknych 

Podpisywanie dokumentów w systemie EZD jest możliwe tylko w systemie operacyjnym 
Windows, po zainstalowaniu dodatku EZD AddIn. 

W systemie MacOS należy podpisywać dokumenty w aplikacji zewnętrznej np. Szafir. 

 

W przypadku problemów z instalacją certyfikatu w systemie EZD prosimy o kontakt z 
Państwa Koordynatorem czynności kancelaryjnych. 

1.​ Upewnij się, że klucz z certyfikatem jest wpięty do komputera lub uruchomiona 
aplikacja SimplySign w przypadku certyfikatu chmurowego.  

2.​ Po zalogowaniu do systemu EZD PUW na stronie głównej, w prawym górnym rogu 
wybierz Ustawienia (ikona koła zębatego). 

 
 

3.​ Po pojawieniu się okna ustawień rozwijamy panel „Podpis” i wybieramy „Pokaż 
certyfikaty” aby wyświetlić okno wyboru certyfikatów. Jeśli nie widać opcji „Podpis” 
proszę skontaktować się z Koordynatorem w celu nadania uprawnień. 

 
 
 

 



 

 
Może pojawić się komunikat o zezwolenie: 

 
 

4.​ Powinno pojawić się okno z wyborem certyfikatu. Przy wyborze odpowiedniego 
należy zwrócić uwagę na poprawne (ważne) daty oraz  właściciela certyfikatu (imię i 
nazwisko). 

 
 

5.​ Po wgraniu certyfikatu w systemie EZD powinien pojawić się numer seryjny. Jeśli tak 
jest należy wybrać przycisk „Zapisz”. 

 


